
 رساله دکتري و دفاع دستورالعمل برگزاري جلسات پیش دفاع

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه  يمصوب شورا

 دفاعبند یک: مقررات جلسه پیش

حداقل باید  و زیر نظر مدیر گروه آموزشی مربوطه هیئت داوراني پیش دفاع از رساله با حضور جلسه •
 .نهائی برگزار گردداز تاریخ دفاع  چهل روز قبل

ي دانشجو پس از تشریح نماید. رسالهرا ي خود دانشجو موظف است در جلسه پیش دفاع، رساله •
ي آماده از هیئت داوران، ،اصلاحات احتمالی و دریافت تائیدیه هاي لازم براي دستاوردهاي علمی رساله

 دفاع نهایی خواهد شد.
دیگر در زمان ارائه منعی نداشته حضور خانواده در جلسه پیش دفاع ممنوع است. حضور دانشجویان  •

 جلسه پرسش و پاسخ، جلسه را ترك نمایند. ولی باید قبل ازآغاز

 : مقررات جلسه دفاع دو بند

 ذیل درآن رعایت شود: لازم است موارد است و تحت داوري و کاملا رسمییک جلسه  ،رساله ازجلسه دفاع 

نماینده تحصیلات تکمیلی  شود.مدیریت می نماینده تحصیلات تکمیلی دانشکدهتوسط جلسه دفاعیه  •
گردد و طبق صلاحدید معرفی می "نامه فایت پایانک "دانشکده توسط رئیس دانشکده از طریق فرم 

تواند به عنوان نماینده تحصیلات می ن حاضر در جلسه بدون حق راي اضافیرئیس دانشکده یکی از داورا
 .بگیرد دههتکمیلی مدیریت جلسه را برع

 آموزش و روند جلسه به مدیر به ارائه گزارش از در شرایط خاص ملزمنماینده تحصیلات تکمیلی  •
شرایط لازم براي برقراري جلسه فراهم نباشد  از صورتی که هرکدام در تحصیلات تکمیلی دانشگاه است و
 برگزاري جلسه جلوگیري کند. نماینده تحصیلات تکمیلی باید از

حداقل یک داور عضو  و داخلی داور دو، استادان راهنما حضور کتري بارساله د جلسه دفاعیه از •
 خارج از داور حضور رسمیت می یابد. بالاتر مرتبه دانشیار یا دانشگاه با ت علمی خارج ازئهی

 به صورت ویدئو کنفرانس منعی ندارد. دانشگاه
ت ئهی و دانشجو جلسه دفاعیه،ابتداي جلسه ضمن اعلام مقررات برگزاري  نماینده تحصیلات تکمیلی در •

 معرفی می نماید. داوران را
 .است دقیقه 45براي دانشجویان دکترا  رسالهارائه  زمان مدت •
 انجام دهد. زبان فارسیصرفا به  را موظف است ارائه رساله خود دانشجو •
خ، فقط سپا جلسه پرسش و درآغازرساله منعی نداشته ولی زمان ارائه  در یاندانشجو حضورخانواده و •

 مجاز به حضور درجلسه می باشند. ،دانشجویان



سوالات  دانشجو از ت داوران تقاضا می کند تائهی تکمیلی ازنماینده تحصیلات  پایان ارائه دانشجو، پس از •
شخصا  ابهامات می باشد.لازم است دانشجو رفع ودانشجو موظف به پاسخ گویی سوالات  پرسیده و را خود

 به سوالات پاسخ دهد.
نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه (درغیاب دانشجو) جهت  ت داوران وئهی جلسه مشورتی تمامی اعضا •

 دانشکده تشکیل و مناسب دیگري درمحل  در یا حلهمان م در بلافاصله پس ازدفاعیه و ارزیابی نهایی،
 جمع بندي گردد.

مطابق قواعد  را " رساله ارزیابیصورتجلسه "اتمام جلسه فرم  قبل از ت داوران بایدئکلیه اعضاي هی •

اعضاي  صورتی که برخی از در تحویل نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه دهند. امضا نموده و تکمیل و
بصورت  فرم ارزیابی را لازم در تمام موارد باید ت داوران بصورت ویدئو کنفرانسی درجلسه حضوردارند،ئهی

ایشان از اتمام جلسه به نمایندگی  قبل از اعلام نموده تامحرمانه به نماینده تحصیلات تکمیلی جلسه 
 تکمیل نماید. فرم ارزیابی وي را

دهی، درهمان جلسه دفاعیه، باید فرم نماینده تحصیلات تکمیلی براي اطمینان از رعایت ضوابط درنمره •

هرگونه ت داوران را بررسی و درصورت وجود ئهی وسطتکمیل شده ت " سه ارزیابی رسالهصورتجل"

ایراد، فرم را براي اصلاح به داور مربوطه ارجاع دهد. همچنین مطابق با قواعد، نمره نهایی و درجه رساله 
مستندات باید مدارك و  ،ت داوران برساند. توجه شود که هنگام تعیین نمرهئرا تعیین کرده و به اطلاع هی

باشد یا در صورت موافقت داوران در اختیار مربوط به کلیه مقالات مستخرج از رساله و درجه کیفی آنها، 
 هیئت داوران، مهلت لازم براي ارائه مستندات و نمره تشویقی در صورتجلسه درج شود.

تایید انجام جلسه، موفق به دریافت در مهلت قانونی ثبت شده در صورت چنانچه دانشجوي دکتري •

نمره مشخص شده در ضوابط گردد،  به هیئت داوران مطابق ارائه گواهی پذیرش مقالهیا  اصلاحات

 شود.، به نمره جمع بندي شده درجلسه دفاعیه افزوده میصورتجلسه

پاسخ  قبل ازجلسه پرسش و و تا ارائه دانشجو وگرفتن عکس(بطورمحدود) از فیلم برداري، ضبط صدا •
تحصیلات  به تشخیص نماینده ي که موجب اختلال دربرگزاري جلسه دفاعیه نگردد،ا، به گونهداوران

ضبط صدا  پاسخ مجاز نمی باشد. زمان پرسش و فیلمبرداري در است، ولی عکسبرداري و تکمیلی مجاز
تکمیلی به منظور تسهیل درانجام اصلاحات  نماینده تحصیلات تایید اطلاع و پاسخ با زمان پرسش و از

 گردد.محرمانه تلقی می فایل صوتی مذکور امکان پذیراست و
دانشگاه طرف  معرفی شده از سامانه رسمیبستر  در باید ویدئو کنفرانسحضور داور خارجی از طریق  •

 صورت گیرد.

 هاي تحصیلات تکمیلی است.هاي دورهآیین نامه  شرایط جلسه دفاعیه منطبق با سایر

 



 : وظایف دانشجو دوبند 

 وظایف دانشجو پیش از برگزاري جلسه دفاع

 از رسالهدفاع تکمیل فرم کفایت  .1

به گروه براي رساله کفایت «، فرم هفته قبل از تاریخ دفاع چهار اقلحداست موظف  دانشجو

  .به استاد راهنما ارائه دهد در جلسه گروه را تکمیل کرده و جهت تعیین داوران »ارزیابی

 نامهپیگیري تعیین داوران و ارائه نسخه پایان .2

صورت فیزیکی یا را (بهرساله  نسخه کاملاستاد راهنما، دانشجو باید  از رساله کفایتفرم  دریافتپس از 
و تأیید آنان را در  ادهتحویل دثبت شده در فرم کفایت  انالکترونیکی) به اساتید راهنما، مشاور و داور

 .فرم کفایت اخذ نماید

 ثبت فرم کفایت در دانشکده .3

توسط رئیس دانشکده، دانشجو موظف است فرم را در دفتر دانشکده کفایت پس از تکمیل نهایی فرم 
 .نمایدثبت 

 ثبت درخواست دفاع در سامانه آموزشی .4

، درخواست برگزاري جلسه دفاع را در سامانه پیش از تاریخ دفاع دوهفته حداقلباید  دکترا دانشجو

 :هاي زیر را پیوست کندآموزشی ثبت کرده و فایل

o  به گروه براي ارزیابی رسالهکفایت  "تصویر نهایی فرم" 

o  رسالهفایل کامل 

o گزارش همانندجویی 

 پیگیري درخواست دفاع .5

ارجاعات «دانشجو موظف است درخواست خود را تا رسیدن آن به کارتابل استاد راهنما از طریق بخش 
 .پیگیري کند» هاو یادداشت

 دریافت تأیید استاد راهنما براي حضور در جلسه دفاع .6

رسیدن درخواست دفاع به کارتابل استاد راهنما، دانشجو مجاز به شرکت در جلسه دفاع خواهد پس از 
 .بود



 رسانی تاریخ دفاعاطلاع .7

پیش از برگزاري جلسه، تاریخ دفاع را از  حداقل یک هفتهپس از صدور مجوز دفاع، دانشجو باید 

رسانی اطلاع  https://eitaa.com/Mazustgradبه آدرس  طریق کانال تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
 .نماید

 وظایف دانشجو پس از برگزاري جلسه دفاع

 تحویل صورتجلسه به هیئت داوران  .1

اعضاي هیئت جلسه دفاع را به تمامی س از جلسه دفاع، یک نسخه از صورتدانشجو ملزم است بلافاصله پ
 .داوران تحویل دهد

 رسالهانجام اصلاحات  .2
پس از تکمیل صورتجلسه ارزیابی در جلسه دفاع، دانشجو موظف است اصلاحات احتمالی را در زمان 

هیئت جهت تأیید به را (فایل کامل مقاله، نامه پذیرش مقاله و...) مستندات مورد نظر مقرر انجام داده و 
 .دریافت شود "صورتجلسه ارزیابی"در فرم تأییدیه قسمت مربوط به اصلاحات  دهد وارائه  داوران

 ثبت فایل نهایی در ایرانداك .3
باید در  به همراه ایمیل و مشخصات استاد راهنما امضاي استاد راهنما،، با تأیید و رسالهنهایی  نسخه

 .سامانه ایرانداك ثبت شود و گواهی مربوطه دریافت گردد

 در گردش دفاعبارگذاري مدارك  .4
 :دانشجو موظف است مدارك زیر را در گردش دفاع خود در سامانه آموزشی بارگذاري کند

o صورتجلسه نهایی جلسه دفاع 

o رساله نامهفایل نهایی و تأییدشده پایان / 

o در ایرانداك/ رساله  نامهگواهی ثبت پایان 

 پیگیري گردش دفاع .5
آموزش و تحصیلات تکمیلی، دانشجو باید درخواست خود تا زمان تأیید نهایی گردش دفاع توسط مدیر 

 .ها پیگیري نمایدرا از طریق بخش ارجاعات و یادداشت

 التحصیلیشروع مراحل فارغ .6
 .التحصیلی خواهد بودپس از تأیید نهایی گردش دفاع، دانشجو مجاز به آغاز مراحل فارغ

 

 علم و فناوري مازندران تکمیلی دانشگاه تحصیلات
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